
 

 

 

 

Stellenausschreibung 
Im Evangelischen Diakoniewerk Bethanien Ducherow ist folgende Stelle ab 01.01.2025 (Vollzeit, Teilzeit 
35h) zu besetzen 

Sachbearbeiter/in Finanz- und Rechnungswesen  
Einsatzort: Evangelisches Diakoniewerk Bethanien Ducherow 

Anforderungen: 
• abgeschlossene Ausbildung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen  
• mehrjährige Berufserfahrung in den Bereichen Finanz- und Rechnungswesen 
• sehr gute Rechnungslegungskenntnisse nach HGB,   
• Rechnungslegungskenntnisse nach PBV erwünscht 
• sicherer Umgang mit steuerrechtlichen Fragestellungen  
• strukturierte, sowie ziel- und ergebnisorientierte Arbeitsweise  
• sehr gute MS-Office Kenntnisse und Kenntnisse von Buchhaltungssoftware 
• analytische Fähigkeiten und Teamfähigkeit 
• hohe Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft  

Aufgaben:  
• bearbeiten des Rechnungswesens, Anlagevermögen, Hauptbuchhaltung, Kostenrechnung, Debito-

renmanagement, Kreditorenmanagement, Versicherungsmanagement 
• Umsatzsteuervoranmeldung, sonstige Meldungen 
• vorbereiten der Monats- und Jahresabschlüsse nach PBV und HGB  
• Erstellung von betriebswirtschaftlichen Kennzahlen  
• Ansprechpartner für unsere Wirtschaftsprüfer und Steuerberater, Finanzamt 

Wir bieten: 
• fachgerechte Einarbeitung 
• Vergütung nach AVR DW M-V  
• unbefristeten Arbeitsvertrag 
• betriebliche Altersvorsorge (6% des Bruttoeinkommens) 
• familienfördernde Leistungen (z. B. Kindergeldzuschuss 100€/87,50 € je kindergeldberechtigtem 

Kind) 
• regelmäßige Fortbildung 

Begrüßenswert wäre, wenn Sie einer christlichen Kirche angehören, dies ist aber nicht Voraussetzung. 
Wichtig ist, dass Sie der christlichen Grundhaltung und dem Leitbild der Einrichtung offen gegenüberste-
hen. 
Ihre aussagefähige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen übermitteln Sie bitte bis zum 22.11.2024 an:  

Evangelisches Diakoniewerk Bethanien Ducherow, Vorstand Frau Sichau-Kowalski 
Hauptstraße 58, 17398 Ducherow  oder auch gern per E-Mail an: Info@EDBD.de 

Für eventuelle Rückfragen steht Ihnen Frau Sichau-Kowalski unter der Telefonnummer 039726 / 88 – 134 
gerne zur Verfügung. 

Hinweis: Kosten, die Ihnen im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, insbesondere Fahrkosten, 
werden nicht erstattet. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berück-
sichtigt. 
Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 lit. b und e 
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) - zur Durchführung vorvertraglicher Maßnahmen - in Verbindung 
mit  § 10 Abs.1 Datenschutzgesetz M-V. 

 


